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ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании платных образовательных услуг
г. Котельниково, 2015
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом  Российской Федерации от 30.11.1994 г. № 5-ФЗ в действующей редакции от 14.11.2013 г., Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г., Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг».
1.2. Для целей настоящего Положения используются  следующие основные понятия: 

«платные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее - договор);

«исполнитель» - организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся (к организации, осуществляющей образовательную деятельность, приравниваются индивидуальные предприниматели, осуществляющие образовательную деятельность);

«заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;

«обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;

«недостаток платных образовательных услуг» - несоответствие платных образовательных услуг или обязательным требованиям, предусмотренным законом либо в установленном им порядке, или условиям договора (при их отсутствии или неполноте условий обычно предъявляемым требованиям), или целям, для которых платные образовательные услуги обычно используются, или целям, о которых исполнитель был поставлен в известность заказчиком при заключении договора, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы);

«существенный недостаток платных образовательных услуг» - неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения, или другие подобные недостатки.

1.3. Настоящее Положение определяет  виды и порядок оказания платных образовательных услуг в АНПОО «Котельниковский колледж бизнеса» (далее Колледж) обучающимся Колледжа, иным гражданам и юридическим лицам, а также регулирует отношения, возникающие между Заказчиком и Исполнителем при оказании платных образовательных услуг. 
1.4.   Колледж предоставляет платные образовательные услуги с целью  всестороннего удовлетворения образовательных потребностей  обучающихся Колледжа, иных граждан, общества и государства.

1.5. Деятельность по оказанию платных образовательных услуг предусмотрена Уставом Колледжа. 

1.6. Деятельность по оказанию дополнительных платных образовательных услуг не является предпринимательской. Доход от оказания дополнительных платных образовательных услуг используется в соответствии с уставными целями.
1.7. Учреждение вправе снизить стоимость дополнительных платных образовательных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости дополнительных платных образовательных услуг за счет собственных средств, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц.
1.8. Увеличение стоимости дополнительных платных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
1.9. Колледж, являющийся Исполнителем по договору, оказывает платные образовательные услуги в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

1.10. Исполнитель в обязательном порядке знакомит Заказчика и (или) Обучающегося с Уставом колледжа, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в АНПОО «Котельниковский колледж бизнеса». 

1.11. Платные образовательные услуги осуществляются на возмездной основе за счет средств Заказчика. 

1.12. Колледж оказывает следующие платные образовательные услуги: 

- обучение по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования; 
- обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам, в.т.ч.  повышение квалификации по профилю основных профессиональных образовательных программ, профессиональная переподготовка по профилю основных профессиональных образовательных программ;

- обучение по образовательным программам профессиональной  подготовки.
1.13. Платные образовательные услуги могут быть оказаны только по желанию обучаемого, а лицам, не достигшим 14-летнего возраста, – по желанию их родителей либо законных представителей. 

Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми структурными подразделениями и работниками Колледжа. 

2. Порядок организации предоставления платных образовательных услуг 

2.1. Структурным подразделениям Колледжа для организации предоставления платных образовательных услуг необходимо: 


2.1.1.  Изучить спрос на платные образовательные услуги и определить предполагаемый контингент обучающихся. 


2.1.2. Разработать и утвердить по каждому направлению профессиональную образовательную программу. Составить и утвердить учебные планы платных  образовательных услуг. Количество часов, предлагаемых в качестве платной  образовательной услуги, должно соответствовать возрастным и индивидуальным  особенностям Обучающегося. 


2.1.3.  Определить перечень документов, необходимых для заключения договора об оказании платной образовательной услуги (документ, удостоверяющий личность Обучающегося и (или) Заказчика, заявление Обучающегося и (или) Заказчика и др.). 


2.1.4.  Принять необходимые документы у Обучающегося и (или) Заказчика. 


2.1.5. Заключить с Заказчиком и (или) Обучающимся договор об оказании платных  образовательных услуг. 


2.1.6.  Подготовить проект приказа о зачислении в число Обучающихся колледжа в зависимости от вида платных образовательных услуг. 


2.1.7.  Определить кадровый состав, занятый предоставлением этих услуг. Для оказания платных образовательных услуг Колледж может привлекать как работников колледжа, так и сторонних лиц. 


2.1.8.  Организовать текущий контроль качества и количества оказываемых платных образовательных услуг. 


2.1.9.  Обеспечить Обучающихся и (или) Заказчиков бесплатной, доступной и достоверной 

информацией о платных образовательных услугах, в том числе на официальном сайте Колледжа  в сети «Интернет». 

3. Порядок заключения договоров об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, по образовательным программам профессиональной подготовки и дополнительным профессиональным программам.
3.1. Основанием для оказания платных образовательных услуг является договор. Договор заключается до начала оказания услуг. 

3.2. Порядок заключения договоров об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, по образовательным программам профессиональной подготовки и дополнительным профессиональным программам с оплатой стоимости обучения юридическими и физическими лицами. 

3.2.1. Обучение по основным программам среднего профессионального образования в Колледже осуществляется на основании договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования. 

3.2.2. Стороной договора, оплачивающей стоимость обучения, может быть: 

- физическое лицо (абитуриент), достигший совершеннолетия, либо несовершеннолетнее физическое лицо при наличии письменного одобрения заключения такой сделки родителями или усыновителями или попечителями; 

- законный представитель абитуриента (поступающего) – родитель, усыновитель, попечитель, опекун; 

- обучающийся (студент) колледжа, достигший совершеннолетия; 

- другие физические и юридические лица, гарантирующие финансирование обучения. 

3.2.3. Для заключения договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования физическому лицу следует предоставить документ, удостоверяющий личность. 

3.2.4. Стороной договора может быть предприятие (учреждение, организация и т.п.) независимо от организационно-правовой формы, направляющее абитуриента (поступающего) на обучение. От имени юридического лица договор о подготовке специалиста заключает руководитель или лицо, им уполномоченное. От имени Колледжа договор об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования заключает директор Колледжа.  

3.2.5. Для заключения договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования юридическому лицу следует предоставить: 

- гарантийное письмо с указанием юридического адреса и банковских реквизитов юридического лица; 

- копии правоустанавливающих документов, заверенные должностным лицом юридического лица: 

- свидетельство о государственной регистрации; 

- свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе; 

- документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договор о подготовке специалиста (приказ о  назначении, протокол решения органа управления, доверенность и т.п.). 

3.2.6. Договор об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования оформляется  в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Положению и регистрируется в Журнале регистрации документов и договоров поступающих ответственным секретарем приемной комиссии Колледжа. 

3.2.7. Подписание сторонами договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования является основанием для зачисления поступающего в число Обучающихся Колледжа, наряду с другими документами, предусмотренными Правилами приема в АНПОО «Котельниковский колледж бизнеса», действующими в текущем учебном году. 

3.2.8. Изменение договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования возможно по соглашению сторон, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или договором об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования. Форма дополнительного соглашения к договору об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования прилагается (Приложение № 2). 

3.2.9. Дополнительное соглашение с момента подписания сторонами становится неотъемлемой частью договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования. 

3.2.10. Выполнение работ по договору об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования удостоверяется актом приема-передачи оказанных услуг, утвержденным сторонами. Акт об оформляется Исполнителем (АНПОО «Котельниковский колледж бизнеса») и направляется в адрес Заказчика (Обучающегося) по его требованию. Форма акта оказанных услуг прилагается (Приложение № 3). 
3.2.11.  Договор об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в соответствии с Приложением является двухсторонним  либо трехсторонним и оформляется в письменной форме в экземплярах по числу сторон, по одному для каждой из сторон. Договор от имени Колледжа подписывается директором Колледжа. 
3.2.12.  Экземпляр договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования со стороны Исполнителя с прилагаемыми к ним документами хранится в личном деле обучающегося. 

3.2.13. Контроль выполнения договорных обязательств по оплате стоимости обучения осуществляется бухгалтерией Колледжа. 
3.3.1.  Договор об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  оформляется в письменной форме в соответствии с Приложением № 1 к данному Положению в экземплярах по числу сторон, по одному для каждой из сторон и подписывается от имени Колледжа директором.  
3.3.2. Обучающийся или Заказчик оплачивает оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. 

3.3.3 Объем оказываемых платных образовательных услуг и их стоимость в договоре определяются по соглашению сторон договора. 

3.3.4 Договор об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования заключается персонально, на определенный срок и предусматривает: предмет договора, порядок взаимодействия сторон договора, стоимость образовательных услуг, сроки и порядок их оплаты, порядок изменения и расторжения договора, ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося, срок действия договора. 
3.4.1 Обучение по образовательным  программам профессиональной подготовки и дополнительным образовательным программам осуществляется на основании Договора об образовании по образовательным программам профессиональной подготовки и  дополнительным образовательным программам. (Приложение № 4) 

4. Документ об образовании
4.1. В соответствии с условиями договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, обучающемуся после освоения  основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования и успешного прохождения итоговой аттестации, а также выполнения других обязательств по договору, выдается диплом установленного образца либо академическая справка в случае отчисления из Колледжа до завершения им обучения в полном объеме. 

4.2. После освоения обучающимся программы профессиональной подготовки либо дополнительной образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации  ему выдается диплом, удостоверение либо свидетельство в зависимости от вида и уровня программы. 

5. Порядок определения стоимости, получения и расходования средств
5.1. Стоимость платных образовательных услуг определяется на основе расчета цены на конкретный вид услуг, разработанных бухгалтерией Колледжа и утвержденных директором Колледжа.  

5.2.  В договоре об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, по образовательным программам профессиональной подготовки и дополнительным профессиональным программам указывается полная стоимость платных образовательных услуг и порядок их оплаты. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения указанного договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период (ч. 3 ст. 54 Федерального закона РФ № 273-ФЗ «Об  образовании в Российской Федерации»). 

5.3. Размер стоимости обучения для обучающихся по основным профессиональным образовательным программам  среднего профессионального образования очной и заочной форм обучения рассматривается на Педагогическом совете Колледжа и утверждается приказом директора Колледжа. 
5.4 Размер стоимости обучения по образовательным программам профессиональной подготовки  и дополнительным профессиональным образовательным программам рассчитывается для каждой конкретной группы обучающихся в зависимости от вида и уровня осваиваемой программы, а также в зависимости от размера учебной группы и утверждается приказом директора Колледжа. 

5.5. Расходование средств, полученных за обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг, производится на основании  ст. 101 закона «Об образовании в РФ» - в соответствии с уставными целями Колледжа. 

6. Порядок расторжения договора об образовании на обучение 
по образовательным программам среднего профессионального образования, 
по образовательным программам профессиональной подготовки 
и дополнительным профессиональным программам 
в одностороннем порядке
6.1. Односторонний отказ от исполнения обязательств по договору об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, по образовательным программам профессиональной подготовки и дополнительным профессиональным программам допускается в случаях, предусмотренных ст.782 Гражданского кодекса РФ. В соответствии с настоящим Положением и договором датой расторжения договора считается дата издания приказа об отчислении Обучающегося.

6.2.  Приказ об отчислении Обучающегося в случае расторжения договора по инициативе Заказчика (Обучающегося), издается в срок не более 10 дней со дня подачи письменного заявления Заказчика (Обучающегося) в случае отсутствия у него задолженности по оплате за обучение.
6.3. При досрочном прекращении договора денежные средства, внесенные Заказчиком в счет оплаты за обучение текущего периода (месяца) в срок не позднее 15 числа текущего месяца возвращаются Заказчику в полном объеме, в случае отчисления обучающегося после 15 числа текущего месяца Заказчиком  производится полная оплата за обучение в текущем периоде (месяце).

6.4. Возврат денежных средств, оплаченных Заказчиком в счет оплаты за обучение текущего периода (месяца) в срок не позднее 15 числа текущего месяца осуществляется по письменному заявлению Заказчика.
6.5. В случае наличия или образования на дату расторжения договора задолженности, таковая  погашается Заказчиком (Обучающимся) как фактически понесенные Исполнителем расходы.

6.6. Фактически понесенные расходы рассчитываются как доля стоимости обучения пропорционально полученным Обучающимся академических часов в соответствии с учебным планом на дату издания приказа об отчислении, а также другие фактически понесенные Исполнителем расходы, связанные с исполнением договора до его расторжения на дату приказа об отчислении Обучающегося.
7. Информация о платных образовательных услугах
7.1.  Колледж при оказании платных образовательных услуг обязан до заключения договора предоставить достоверную информацию о себе и оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую заказчикам или потребителям возможность их правильного выбора.
7.2.  Информация, доводимая до Заказчика и Обучаемого (Потребителя) (в т. ч. путем размещения в удобном для обозрения месте), должна содержать следующие сведения: 

- полное наименование и место нахождения Колледжа, оказывающего платные образовательные услуги;
- сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;
- вид, уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;
- перечень платных образовательных услуг и порядок их предоставления;
- полная стоимость образовательных услуг;
- порядок приема и требования к поступающим;
- вид документа, выдаваемого по окончании обучения;
- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.
7.3.  По требованию Заказчику или Обучающемуся для ознакомления предоставляют:
- Устав Колледжа;

- адрес и телефон учредителя Колледжа;

- образец (форму) договора;

- иные сведения, относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге.

7.4. Факт ознакомления Заказчика, Обучаемого (Потребителя) с лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации фиксируется в договоре.

7.5. Способами распространения информации о платных образовательных услугах могут быть:

- объявления в средствах массовой информации; 
- баннеры; 
- буклеты; 
- стенды Колледжа; 
- проспекты; 
- выступления сотрудников Колледжа в школах, организациях; 
- участие в ярмарках вакансий учебных мест; 
- информация на официальном сайте Колледжа в сети «Интернет».
8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение утверждается решением Советом Колледжа и вступает в силу со дня его утверждения директором Колледжа.

8.2.  В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые рассматриваются на педагогическом Совете Колледжа и утверждаются директором Колледжа. 
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Приложения:
1. Форма договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования.

2. Форма № 1 соглашения об изменении договора об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования.
3. Акт приема-передачи оказанных услуг к договору об образовании на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования.

4. Форма Договора об образовании на обучение по образовательным программам профессиональной подготовки и дополнительным образовательным программам.
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